
Obec TorYsa. 082 76 Torysa

olct-3fzoru-S Vnftornf smernica

i.3/2016

o vybavovani st'aZnostf

Vn[rtorna snrernica.je vypracovand v zmysle $ I I ods. 1 zdkona (. 912010 Z.z

o st'aznostiach v ztteni neskoriich prcdpisov.

cl. 1

Uvodn6 ustanoven ia

'fdto snternica upravule postup orgenov obce Torysa pri pri.iimani. evidovarri. pre5ctfovani a

l.risgrnnorn oz,ndmeni vysledkLr presetrcrria st'aZnosti a kontrolu vybavovania st'aZnosti pri r'likonc
prcncscnc'j p6sobnosti Stiitne.i spr:ivy a santoppravne.i p6sohrnosti ',' podrrierlkacll obce Torysa.

)

t.

cl.2
Charaktcristilta st'ain ost i

St'aZnost'.je podanic fyzickei alebo prhvnickej osobl'. ktorl'nr:
a) sa tlomfha ochrany svoiich prav alebo pravom chr6nenych zdujr.nor,, o ktorych sa cionrtrierl.

2e boli poruSend diunost'ou alebo nediunost'ou org6nov verejnei spr6vy.
b) poukazuje na konkrdtne nedostatky, naj n.rti na poruienie prdvnych predpisov. ktorlich

odstranenie je v pdsobnosti org6nu veleinej sprdvy.
St'aZnost'ou nie .je podanie, klord:
a) md charakter dopytu. vyladrenia. ndzoru. Ziadosti. podnetr.r alebo n6vrhu a nie.ic r' t\orl

.icdrroznadne vyjadrene. ochrany akeho svo.jho prdr.'a alebo prdvorr clrrancniho zauirrtu sa

rrsrrlra dornaha,
b) poukazuje na konkr6tne nedostatky v dinnosti orgdnu velejnej sprdvy, ktoriich odstranenie

alcbo vybavenie.je upraven6 inyr.n pr6vnynt predpisorn.
c) .ic st'aZnost'ou podl'a osobitnel.ro predpisu,
d) srlcruje proti rozbodnutiu organu verejnei sprdvy vydandmu v konani podl'a ineho prdvneho

pred pisu.

f t..l
Podivanie a prijimanie st'aZnosti

l. Siaznosti sa poddvalr-r a pri.jinrajir rra Obccnom [rrade v l'orvsc poeas irradnych hodin. Prijinrasa

st'azltost' podand pisontne. irstnc do zaznar.nu alcbo elektrorrickou poStou. Obdlka ostava trvalo
pripojend k dorudenej st'aZnosti. St'a2rrost' rrrusi obsahovat' ndleiitosti stanovend v r\ 5 z6kona o

st'aZnost iach.



4.

).

6.

cl.4
llv id enc ia s l'aZn0st i

ccntr6lna evidencra priiatlch st'aznosti sa vedie v podatel'rri obccn6ho itradu tak' 7e podanic

dostanc registfatirrnc dislo u euidcncii spisol, a po posirdeni. T-c sa jcchlir o st'azl.lost'sa t:ltt' plc\tlnic

do cr, idcnJe siaT_nosti oddelcne od eviclencie ostatnich pistlnrnosLi

SiaZnosi pri.jima a evidule v evidencii st'aZnosti oddclenc od evidcncie ostatnych pisorl]nosti

z,amestnancc obce. ktory .iu pri.ial.

o irslncj st'aZnosti ie PrilohoLr d. I

zanlestllal'lec obce povefenli starostom obce.

Pri irstrrc podane.i it'aZnosti, ktorir trenloZno vybavit' ihned''

vyhotovi pisomn! zaznam o ilstne.i st'aZnosti Yzor tlz-nantu

teito sl,ne I ltlce.
o nevyhotoveni zaznarfiu o ustnej st'aznosti a ddvodochtakihoto konania spisc 7-'lll.tcstnanec

obce irradny zaznarn a zarol'eri o tom intblnruje starosttl otrcc'

St"a7-noSt' adrcsovana StaIOStovi obCe. ObeCnel.trLl ZaStLlpitel'Stvtl alebo hlavnirrlu koutrolorovi

obcc sa dorudi aZ po.ic.i zaevidovani v cvidencii st"a2nosti'

Obec.je povir.'.rd it'ai-nost' pri.lat'. Priiatir st'a2nost', na ktore.i vybavc.ie nie.ie prisluSn6' postttpt

"r,"..r.oi 
do l0 pracov'ych dni od dorudenia orgdrnu verejnej spr6r'y p.isluSncn.ru rrr jci

vybaverric a zaroven o tot.l.t Ltpovedomi st'azouatel'a. obcc nepostupi st'azllost'. v ktorei

si.azor atcl. poTiadal o r-rtaier.rie lotoznosti podl'a \ 8 ocls. i ziikorra o sl'aznostlach.

et.s
OdloZenic st'ainosti

l. Obec ako orgirn vereinej sprdvy st'aZnost' odloZi" ak:

a) ncobsahu.ie ndleZittlsti podl'a \ 5 ocls 2 zakona o st'aznostrach

b).iezneizrejrr.rd,2evo,r,eci.ktord.jeprednletotllst.aZnOsti.ko116sird.p:.okuratrtt.lialeboin!
orgiirt dirrny v trestnol.n konani'

c) zi-sti. Ze st;Znost'sa tyka ine.i osoby. ncZ ktord.ju podala a.ic.ie priloZend spltlomoc tretr te'

d)odudalosti.ktore]Sapredmetst'aTlrostitj'ka.up|yrrulovdeniejdorudcniaviacako5rokov.
..j id. n d'al5iu opakovant st'aZnost' pod l'a \ 2l ods 2 zikona o st'aznostiach'
'0 

ia. o st'aZnost:proti vybavenir.r st'azrtosti podl'a rs 22 ods. 3 zltkona o st'a2nostiacl'l'

g) mu bola zaslan6 na vedotrie.
11)St.aToVatel-neposk),'tolspolupr6ctrpodl.a\]6ocls']zikonatlst.aznostiaChalebtl:ik

spolupracuneposkytolvlehotcl5drrioddorr-rdeniapistlnrrre'il'yzr'l,spoLrderlillpodl.a\16
ods. 2 z6kona o sCaZnostiach'

i) siazovatel' pr.ed.iei v1 bavertrr')l l.ris,rttttlc \c/lrlc \l'a2llost' spal'. alcbo sl'a7-o\ atcl' ;lisot.t.tt.lc

obci prcci vyiaveninl st'aZnosti ozuanli' 7e na.ie.i vybavcni nctrva'

2. O oclloTeni st'aznosli a cl6vodocl.r tohto konania zodpovednl' pracol'nik st'azovatel'il Pisotrlnc

upovedonri do l0 placovnych dni od odloZcnia st'a2nosti'

cl.6
Prislu5nost'a lchota na vybavcnie st'aznosti

l. Sia2nosti vybavuje starosta obce alcbo Komisia na ochtanu vclcjniho poriadku'

2. l)rislLrinost' k vvbaveniu st'aZnosti:

a) Starosta obce - proti dinnosti zanlestnanca obecniho irladu

b) Korrrisia na ochranu verein6lro poriadku - proti dirlnosti starostu'
proti dinnosti lilaVncho kontro lora'



).

1

)

l.

J.

- Proti aillllostl POS lal'lca'

St'aZnost'prideli na vybavente na z6klade vy5iie uvedenych dldnkov tejto snlernice pracovnicka

obccneho itradu. kto16 vedie evidcncir'r st'aZllosti'

Na vvbavenie st'aznosti pn vykone Statnej spravy ie prisltrsnli naiblizsi orgdrr Statnej sllavr '

ktorcnluzakorrzverilkorrtrolnirp6sobnost.podl.ao'sobitnchoprcdptstt,
Akr,'z.rriknespoloto|l].ktor1-'zorgarror,r,'erejne-jsprarljcpr.islLrSrlj'trar'ybarctllcStazl-loStl.
orga,r .:.r"1n.i spravy postupi -st'azlro;i rra na.ibliZSi spolo'nj rradliacicnv organ
-l.e', k.nru bola st.a2nost'prideLcn6, ie povinnyl.lu uytauit'.u leirotc do 60 pracovnych drli Lchota

zaiina plynirt'prvym pracovnytlr cltionr nasleduiirconl podni dorudenia st'alllostl

Ak .je sr'aznost, 'iirotnd 
na'f resetrenie. lehota sa rr67e pred .ic.i r-rp)ynutim pledlzit' o 30

praco''vch d.i. prcclli-errie lefioty sa st'azovatel'ovi ozrrdmr bez'odkladllc' pis.t.tlne s r-t'edetliu.t

ddvodu.

sa uueclie ,,z_apisnici o preSetrer.ri st,aznosti a oznlr.lli sl'azovate l-ov i.

4, 'I.err. kto st.aznost' presetlu.ic'.jc opriir,lrenv pisol]1ne \,VZ\'lll. St.azoVa1cI.a rra spolupracu pocll.a .S

16 z6kona o st'aZl.lostiacll.

5. pri fr"setrouani sl.az.osti nozno poziadar'o sildinnost'olgziny 'ere'.inei 
spravy a s ich sirhlasonl

aj irie osob,v. pridom sa postupuje podl'a $ l7 z6kona o siaznostracl.t

6.Vpripadepotvrdenla.-'eoostutkou..,u.denliclvSt.aznostiiepovi|-]nost.otll,edircehoorg:rnu:
.aj LiLdit'osobu zodpovedn[t za zislcnd nedostatky'
'Uj 

priiut'opatrer.ria'r.ra odstr6nenie zistenych rledostatkov a pridin iclt vzntku

7. St'alnost'.jc vybavenir odoslaninl pisortlneho oznat.trcnia \]jslcclkLr .ici prcSctrcnia st'a7o!atcl'oYi

V ozuaurcni sa uvedie. ci .je st'aznosi opodstatllcni alcbo rreo podstatnetli(Jztlhtlrcntc urust

obsahor,,at. od6vodnerric vystedt,r presctrcnia st'aznosti. ktorc r';-chAdza zo 7-ziplsnlccl\K le

st'azl.tost' opodstatnena. v'ozn6meni sa uvedi uloT-cue1 poVirlnosti na odstrarrcnic z-isterrl'ch

nedostiltKov.

cl- 7

Pre5etrovanie st'aZnosti

-['en. k1o st.azr1ost-presetruje, vyhotovi zirpisnicu o.iei prcietreni. ktora obsahuic nale2itosti podl'a

r\ 19 zdkona o st'aznostiaclr' 
ho sirlacl alcbo 

'ozpor 
so vscobccne

PrcSettovaninl st'aZnosti sa zist'uie skutodni stav vccl a ie
,arrr_nf,r-ll pr6vnyrni pr.cdpisnri a s Vnirtor.rrynri prcclpisrlli. ako a.i pridin."- \'7-niku zistenVCh

ncdoslatkov a ich nasledk.v- .

r,ri preicrr-eni st'aznosLr sa vvchddza z.jcj predmetu bez ohl'adr'r i"'ii1:'1,1:lii lll";.ll:l^ll]ll
:l:;fii..n.;;;:;k; ;;;".';;o ;, 

"'ozo'ut"t' 
oznaiil Ak je pod|a obsahu. ib" t:l:i T:':ll

i';;ffi;;,;i.,.i t"-iu" ' tomto'rozsahu Ak.sa st'aiuost' :kJldd : '13':*l].::']l:l:::::t^:l
[-;6g|6lr.preSetru.jesakaTdliznich'AknetloZnoSt'azl-]ost.alebo-.ie.j.dast.presctlit'.ta|oskuto.nost.

Cil. 8

Opakovan:i st'a7-nost' a d'al5ia opakolan:i st'a7nost'

opakot,arr:l st'aTnost' a d'al5ia opakol,an6 st'aznost'.je st'aznost' toho isteho st'azova1el'a \ tc1 iste'i

veci- ak v nej neuv6dza nov6 skutodnostl'

IllaVnj kontr.olo, pr"t ontrofuje spr6vnost' vybavcr-ria prcdchadz-a]ircci st'azlloSti, o coitl vylrotovi

z.aznt]Jt:l.

Opirkolanh st'a2nost'sa vybavr'rie v lchotc do 60 pracovnj'ch clnt

,tl bola predchadzaiirca st'a2nos1' vybave.a ,pri,,n". tato skLltoanost sa oznat.llj sl'a'o'alel'ovi s

ocl6vodncnin a poudenim,2c d'alSie opakovarrc st'a7-nosti odloZi

St'aznost'inelio it'azovatel'a v tej istej veci, ktot6 bola v;'baven6' sa neprcsetrlue'

)

t.

).

4.
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it. q

St,aZnosfprotivybavovaniust'aZnostiast'aZnost'protiodloZcniust'aznosti

St'aznost'. v ktorej St,azovatel' vl,iadruje rresirhlas s vVbavovaninr alebo odloZenim svojej

fr.a"i aa^it,".i stlaznosti. .ie nouou st'aznost'ou proti postupr orgarr. vereinej sprd'y prt

v,r,bavovani st'aZnosti al ebo pri odlo2er.ri st-a7-nostl

Si'uinnrt' proti vybavovaniu sfaZnosti alebo st'aZnost' proti odlo7eniu st'aZnosti preSetrule

starosta obce alebo nim splnomocnen6 osoba v lehote do 60 pracovnych dni'
*

2.

2.

L

1.

2.

cl. l0
Kontrola vYbavovania st'aZn osti

Kontrolu vybavovania st'aZnosti a kontrolu plnenia r'rloZerrl'ch

odstranenie nedostatkov vykondva hlavny kontrol6r obce'

Hlavn! kontrol6r obce spracuva inlbrmativnu spravu a stave

raz roine .iu predklad6 obecndmu zastupitel'stvu

et. tt
Zivcredn6 usta novcn ia

.f6tosmernicajesudast,ouvnritorn6horiadiacehoakontroln6hosystdnluobceaslriziako

p"air"l 
^" 

rprai'ne, upln6 a.preukazne zobrazenie prisluSnych skutodnosti

lJstanoventa telto vnulorne1 smernice st ziviizn6 pre v5etkfclt zamestllancov obce' starostu a

povinrrosti a pri.iatl!ch opatrerll na

a r-irovni vybavovania st'aZnosti a

Ing. Jozef Stedina
starosta obce



Obec TorYsa. 082 76 Torysa

Priloha d. I k smernici d. 3/2016

o vvbavovani st'aZnosti

ZAZNAM
o podani fstne.j sl'ainosti

Titul. nreno a priezvisko:
r\T4 "^nah.i /d /ii., ! q, uu! "j/
Doklad totoZnosti: ................
Adresa trvaleho pobytu fyzickei osoby: ..........
*:,:'"::1|"::::"::l"::::].-:":"::.1]]:*:::::1":::]::]:j,"]:l"::l

Predmet st'aZnosti: ......'..............
St'a2no:t smerujc proti:..","":l"]:::.|::-::]:]:,::'ili'''......''''....'..

St'aZovatel' sa donrriha:

:

7,6znatn vyholovenli v zmysle $ 5 ods. 4 zitkona t.912010 Z.z. o st'aZnostiach na Obecnom

tirade v Toryse diia . . . . . . . . . .. . . . o............. hod.

Zdznanr vyhotovil zamestnanec obcc z-:t plitotllrrosti
st'aZovatel'a.

pod pi s vyhotovilel' a zAznamu

.ledno vvhotover.ric tohto zaznamu
potvrdzuie svo.j im podpisom.

p"api, ,i"2"""i"1;

osobnc prevzal sl'rZo\atcl ilrncd' po icho potlpiirrri. co

n^d 
^ie 

et'c;^ v^tPl-.


