Obec Torysa, Torysa 28, 082 76 Torysa

Smernica
0 postupe pri zverejiiovani zmliv, objednavok a faktur

Schvalil: Ing. Jozef Stedina, starosta obce

Smernica nadobuda platnost’ odo dia: 02.01.2023

Smernica nadobuda u¢innost’ odo dna: 02.01.2023

Zmeny v smernici sa uskuto¢iiuja formou cislovanych pisomnych dodatkov, ktoré tvoria
sucast’ tejto smernice

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

1. Ugelom tejto Smernice je upravit’ postup zodpovednych zamestnancov pri aplikacii zdkonnych noriem,
ktoré sa tykajii zverejnovania zmliv, objednavok a faktar. Ide najmi o zakon ¢. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informacidam a o zmene a doplneni niektorych zédkonov (d’alej len ,,zékon o
slobode informacii®) a nariadenia vlady SR ¢€. 498/2011, ktorym sa ustanovuji podrobnosti o
zverejiiovani zmluv v Centralnom registri zmluav.

2. Obec je osobou povinnou spristupniovat’ informacie v zmysle zédkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informaciam.

3. Povinne zverejfiovanou zmluvou (d’alej len ,,zmluva®) je okrem iného pisomna zmluva, ktort uzatvara
povinnd osoba a ktora obsahuje informaciu, ktord sa ziskala za finanéné prostriedky, s ktorymi
hospodaria pravnické osoby verejnej spravy, alebo sa tyka pouzivania tychto finannych prostriedkov,
nakladania s majetkom obce, alebo nakladania s finanénymi prostriedkami Eurdpskej unie.

4. Povinne zverejiiovanou zmluvou je aj zmluva uzavreta pravnickou osobou zalozenou obcou v ktorej
ma obec vylucnu ucast’ alebo v ktorej ma spolocne vylucnu tcast’ so Statom, alebo v ktorej maju Stat a
viaceré povinné osoby spolo¢ne vyluént ticast’, a ktora sa tyka nakladania s majetkom pravnickej osoby
zalozenej obcou. To neplati, ak je zmluva uzatvorend v beznom obchodnom styku v rozsahu predmetu
podnikania alebo ¢innosti zapisanej v obchodnom registri alebo v inej uradnej evidencii.

5. Povinne zverejiiovanou zmluvou je aj pisomna zmluva o poskytovani sluzieb, ktorej ucastnikom je
povinnd osoba, ak sa jej prostrednictvom zabezpecuje vykonavanie regulovanej ¢innosti v tepelnej
energetike a vo vodnom hospodarstve, a to aj v pripade, ak je takato zmluva uzatvorena v beznom
obchodnom styku v rozsahu predmetu podnikania alebo ¢innosti zapisanej v obchodnom registri
alebo v inej tradnej evidencii.

6. Povinne zverejiovanou zmluvou nie su zmluvy vymenované v § 5a ods. 5 zadkona ¢. 211/2000 Z. z.

7. Obec nezverejiiuje ustanovenie povinne zverejilovanej zmluvy, ktoré obsahuje informaciu, ktora sa
podla zadkona nespristupiiuje (napriklad §§ 9 - 11 zékona ¢. 211/2000 Z. z., ochrana utajovanych
skutocnosti, ochrana osobnosti a osobnych udajov, ochrana obchodného tajomstva). Rovnako
sa nemusia zverejnit’ Casti povinne zverejiiovanej ¢asti zmluvy, ktorymi su technické predlohy, navody,
vykresy, projektovad dokumentécia, modely, spésob vypoctu jednotkovych cien a vzory, nemusi byt
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povinné. Ustanovenia vSeobecnych obchodnych podmienok sa nemusia zverejnit’, ak cast’” obsahu
povinne zverejiiovane] zmluvy je ur¢end odkazom na ne a zaroven tieto ustanovenia vSeobecnych
obchodnych podmienok uz boli zverejnené spolu s inou povinne zverejiiovanou zmluvou, ktora uz
nadobudla ucinnost’. Pri takejto povinne zverejiiovanej zmluve sa v Centralnom registri zmlav (d’alej
len ,,register) alebo na webovom sidle obce uvedie odkaz na inu povinne zverejiovani zmluvu, ktora
uz nadobudla Gc¢innost’.

Clanok 2
Zverejiiovanie zmluv

1. Povinne zverejiiovana zmluva, ktorej u€astnikom je povinnd osoba, sa zverejiiuje v Centralnom registri
zmluv (d’alej len ,,register).

2. Zmluva nadobtda platnost dnom jej uzavretia, t. j. dilom jej podpisania vSetkymi uUcastnikmi
zmluvného vztahu. V pripade rozdielnych datumov podpisu zmluvy nadobtda platnost’ neskor$im
(poslednym) ddtumom podpisu.

3. Povinne zverejiiovana zmluva nadobtuda uc¢innost” dilom nasledujicim po jej zverejneni v registri,
pri¢om Ucastnici si mo6zu dohodntt’, Ze zmluva nadobuda Gc¢innost’ neskor po jej zverejneni. A%
pripade duplicitného zverejnenia zmluvy viacerymi ucastnikmi zmluvného vzt'ahu je rozhodujuce prvé
zverejnenie zmluvy. Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy alebo od udelenia stihlasu, ak sa na
jej platnost’ vyzaduje stuhlas prislusného organu, zmluva nezverejnila, plati, ze k uzavretiu zmluvy
nedoslo.

4. Za zverejiiovanie zmluv zodpoveda starosta obce, ktory zabezpeci riadne a v€asné zverejnenie kazdej
povinne zverejiiovanej zmluvy.

5. PrisluSny zamestnanec, ktory zabezpe€uje zverejnenie zmluvy, zodpoveda za:
a) sulad zverejnenej zmluvy so skutoénym stavom,

b) nezverejnenie tych ustanoveni zmluvy, ktoré obsahuji informaciu, ktord nemozno spristupnit’ v
zmysle zakona o slobode informaécii.

6. V pripade duplicitného zverejnenia zmluvy viacerymi Ucastnikmi zmluvného vztahu je rozhodujuce
prvé zverejnenie zmluvy.

7. Vecne prislusné oddelenie vyda ucastnikovi zmluvného vztahu pisomné potvrdenie o nadobudnuti
ucinnosti zmluvy, ak o to ucastnik poziada.

8. Pisomné potvrdenie o nadobudnuti uc¢innosti zmluvy obsahuje najma tieto udaje:
a) nazov zmluvy,

b) identifikaciu U€astnikov zmluvy,

¢) popis predmetu zmluvy,

d) hodnotu predmetu zmluvy, ak ju mozZno ur¢it,

e) datum uzavretia zmluvy, pripadne datum udelenia sthlasu s uzavretim zmluvy,

f) datum zverejnenia zmluvy,

g) oznacenie nehnutel'nosti v rozsahu podla osobitného predpisu, ak sa zverejnila zmluva, ktora na vznik,
zmenu alebo zanik prava vyzaduje vklad do katastra nehnutel'nosti podl’a osobitného predpisu.

9. Ak sa zverejnila zmluva, ktora na vznik, zmenu alebo zanik prava vyzaduje vklad do katastra
nehnutelnosti podl'a osobitného predpisu, obec prilozi potvrdenie o zverejneni zmluvy k navrhu na
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vklad do katastra nehnutel'nosti alebo bezodkladne zasle pisomné potvrdenie o zverejneni zmluvy
prislusnej sprave katastra.

10. Zmluvu podl'a ods. 1 zverejiiuje obec s uvedenim mena a priezviska osdb, ktoré¢ zmluvu podpisali,
avsak bez uvedenia podpisu tychto osob. Zverejnuju sa tieto udaje zo zmluvy:

a) nazov zmluvy,
b) ¢islo zmluvy (ak je Cislo zmluve pridelené),
¢) identifikacné udaje ticastnikov zmluvy, a to:

- ak ide o pravnickua osobu, uvedie sa jej obchodné meno, sidlo a identifika¢né Cislo, ak je
pridelené,

- ak ide o fyzickl osobu — podnikatel’a, uvedie sa jej obchodné meno, miesto podnikania a
identifikacné ¢islo, ak je pridelené,

- ak ide o fyzickl osobu, uvedie sa jej titul, meno a priezvisko,

d) priamy odkaz vo forme Uniform Resource Locator (URL) na profil verejného obstaravatel’a alebo
obstaravatela v Casti urenej na spristupnenie informdcii o verejnom obstardvani, v ktorom bola
zmluva uzatvorena, ak je zmluva uzatvorena na zéklade verejného obstaravania,

e) celkovli hodnotu predmetu zmluvy (ak ju mozno urc€it, vratane dane z pridanej hodnoty),
f) datum uzavretia zmluvy (pripadne ddtum udelenia stihlasu s uzavretim zmluvy),

g) datum nadobudnutia G¢innosti zmluvy (ak je iny ako deil nasledujuci po jej zverejneni),
h) datum skoncenia platnosti zmluvy, ak je zmluva uzatvorena na dobu urc€itu.

11. V pripade prevodu vlastnictva nehnutel'nej veci vratane bytov a nebytovych priestorov a hnutel'nej
veci, ktorej nadobudacia cena bola vyssia ako 20-nasobok minimélnej mzdy, alebo v pripade
prechodu takejto veci do vlastnictva inej osoby ako organu verejnej moci, je obec povinna zverejnit
oznacenie tejto veci, datum prevodu alebo prechodu vlastnictva a pravny titul, ako aj informéacie o
osobnych udajoch a inych identifikaénych tidajoch osob, ktoré nadobudli tento majetok do
vlastnictva, a to v rozsahu:

a) meno a priezvisko fyzickej osoby alebo obchodné meno pravnickej osoby,
b) adresa pobytu fyzickej osoby alebo sidlo pravnickej osoby,

¢) identifikacné ¢islo, ak ide o pravnicka osobu alebo fyzicka osobu — podnikatela.

Clanok 3
Zverejiiovanie objednavok a faktar

1. Obec zverejiiuje na svojom webovom sidle v Struktirovanej a prehladnej forme tieto udaje o
objednavkach tovarov, sluzieb a prac:

a) identifika¢ny tidaj objednévky, ak obec vedie ¢iselnik objednavok,

b) popis objednaného plnenia,
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¢) celkovi hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedend na objednavke, alebo maximalnu
odhadovanu hodnotu objednaného plnenia, ako aj tidaj o tom, ¢i je suma vratane dane z pridane;j
hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z pridanej hodnoty,

d) identifikaciu zmluvy, ak objednéavka suvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,
e) datum vyhotovenia objednavky,
f) identifikacné udaje dodavatel'a objednaného plnenia:

* meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby — podnikatela alebo
obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

= adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby — podnikatel’a alebo
sidlo pravnickej osoby,

= ICO dodavatela (ak ho ma pridelené),

» 1udaje fyzickej osoby, ktord objednavku podpisala: meno a priezvisko fyzickej osoby a
funkciu tejto fyzickej osoby.

2. Obec zverejiiuje na svojom webovom sidle v Struktirovanej a prehl'adnej forme tieto udaje o
faktarach:

a) identifika¢ny udaj faktary, ak obec vedie Ciselnik faktur,
b) popis fakturovaného plnenia uvedeny na fakture,

¢) celkovi hodnotu fakturovaného plnenia v sume, ako je uvedena na faktlre, ako aj udaj o tom, ¢i je
suma vratane dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z pridanej hodnoty,

d) identifikaciu zmluvy, ak faktura suvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,
e) identifikaciu objednéavky, ak faktdra stvisi s objednavkou,

f) datum dorucenia faktury,

g) identifikacné udaje dodavaterla:

* meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby — podnikatel’a alebo
obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

* adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby — podnikatel’a alebo
sidlo pravnickej osoby,

= ICO dodavatela fakturovaného plnenia (ak ho ma pridelené).
3. Udaje o objednavke sa zverejiiuju najneskor do desiatich pracovnych dni od jej vyhotovenia.
4. Udaje o faktare sa zverejiiuja najneskor do 30 kalendarnych dni odo diia zaplatenia faktury.

5. Obec nezverejiiuje tdaje o objednavkach a faktarach, ktoré suvisia so zmluvou, ktora nie je povinne
zverejiiovanou zmluvou, s vynimkou tych objedndvok a faktur, pri ktorych tak rozhodne starosta obce.

6. Za zverejiiovanie objednavok a faktur zodpovedd samostatny referent obecné¢ho turadu, ktory
zabezpedi riadne a v€asné zverejnenie kazdej povinne zverejiiovanej objednavky a faktiry.
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Clanok 4
Doba zverejnenia

1. Zverejnenie zmluvy sa vykondva nepretrzite pocas existencie zavdzkového vztahu zalozeného
zmluvou, najmenej vSak po dobu desiatich rokov od nadobudnutia G¢innosti zmluvy.

2. Zverejnenie udajov o objedndvkach a faktirach sa vykondva stvisle pocas piatich po sebe
nasledujtcich kalendarnych rokov od zverejnenia tychto udajov.

3. Informécie mozno zverejilovat’ aj po uplynuti doby uvedenej v predchadzajucich odsekoch, a to na
zéklade rozhodnutia starostu obce.

Clanok 5
Postup pri anonymizovani udajov

1. Osobné udaje fyzickych osob, ktoré obsahuju povinne zverejiované dokumenty je potrebné pred ich
zverejnenim anonymizovat’ alebo odstranit’ nasledovne:

» v pripade textového dokumentu iplne vymazat® osobné udaje a dokument exportovat’ do pdf.,

» pri skenovanych dokumentoch osobné udaje prelepit’ pasikom nepriesvitného papiera alebo
inym postupom zarucujicim prekrytie a necitatel'nost” osobnych tdajov.

* podpisy a peciatky oboch zmluvnych stran (aj pri pravnickych osobach) odstranit’ a oznacit’, Ze
dokument bol podpisany, alebo prelepit’ nepriesvitnym papierom alebo inym postupom
zarucujucim prekrytie anonymizovat’ tak, aby bolo viditeI'né, Zze dokument je skuto¢ne podpisany.

2. Vzmysle § 78 ods. 4 zakona ¢. 18/2018 Z. z., je zakdzané akékol'vek zverejiiovanie rodného ¢isla,
pravo zverejnit rodné ¢islo ma iba dotknuté osoba, ktorej sa tyka.

3. V pripade zverejilovania informadcii, ktoré nie su zmluvami, objednavkami ani faktirami a
nepodliehaji povinnému zverejiiovaniu podl'a zadkona €. 211/2000 Z. z., ale zéroveii ich zverejnenie
nie je obmedzené inymi pravnymi predpismi (napr. sprava o kontrolnej ¢innosti hlavného kontrolora,
vysledky vyberovych konani na pracovné pozicie a pod.), je zamestnanec, ktory zabezpecuje
zverejiiovanie informdcii, povinny anonymizovat’ osobné udaje obsiahnuté v tychto zverejiiovanych
informaciach a takéto zverejnenie konzultovat’ so zodpovednou osobou obce poverenou podla zakona
¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tidajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov.

Clanok 5
Zavereéné ustanovenia

1. Tato Smernica je zadvdzna pre vSetkych zamestnancov obce.

2. Této Smernica nadobuda platnost’ dilom jej podpisania a u¢innost’ diiom 2.1.2023.

Torysa, 2.1.2023

Ing. Jozef Stedina, v.r.
starosta obce
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Vzor anonymizovania osobnych udajov ucastnikov
povinne zverejiiovanych zmlav

I. Zmluvna strana:

Nazov: Obec........

Sidlo: Vzorova ll, 111 11 Vzorova
Zastipena: Adam Vzorny, starosta obce
ICO: 00 000 000

DIC: 0000000000

Bankové spojenie:  banka

IBAN: SK00 0000 0000 0000 0000 0000

AK je druhou zmluvnou stranou PRAVNICKA OSOBA,
anonymizovanie udajov sa vykona nasledovne:

zverejnit’ mozno iba: nazov, sidlo a ICO, (DIC, bankové spojenie)

II. Zmluvna strana:

Priloha ¢. 1

Nézov: AAAA s.r.0.

Sidlo: Mrkvickova 1, 000 00 Mrkvickovo

Zastipena: Janko Mrkvicka, konatel’

ICO: 00 000 000

DIC: 0000000000

Bankové spojenie: Slovenska sporitel'na

IBAN: SK00 0900 0000 0000 0000 0000

Kontaktna osoba:

E-mail:

Zapisana: Obchodny register Okresného sudu Bratislava I, oddiel: Sro, vlozka ¢.:
00000/P

Ak je druhou zmluvnou stranou FYZICKA OSOBA-PODNIKATEL,
anonymizovanie udajov sa vykona nasledovne:

zverejnit’ moZno iba: obchodné meno, miesto podnikania a ICO, (DIC)

II. Zmluvna strana:

Obchodné meno:  Janko Mrkvicka

Miesto podnikania: Mrkvickova 1, 000 00 Mrkvi¢kovo
V zastpeni:

ICO: 00 000 000
DIC: 0000000000
Bankové spojenie: )
IBAN:

E-mail:

Smernica o postupe pri zverejiiovani zmlav, objednavok a faktar



AK je druhou zmluvnou stranou FYZICKA OSOBA,
anonymizovanie idajov sa vykona nasledovne:

zverejnit’ mozno iba: titul, meno a priezvisko

II. Zmluvna strana:
Meno a priezvisko: Janko Mrkvicka

Adresa tr. pobytu:
Détum narodenia:
Cislo OP:
Bankové spojenie:
IBAN:

E-mail:

V pripade zmluv tykajucich sa prevodu vlastnictva nehnutel’nej veci vratane bytov a nebytovych
priestorov a hnutel’nej veci, ktorej nadobiidacia cena bola vys§ia ako 20-nasobok minimalnej mzdy
(vyska nadobudacej ceny sa tyka iba hnutel'nej veci) alebo v pripade prechodu takejto veci do
vlastnictva inej osoby neZ organu verejnej moci,
ak je druhou zmluvnou stranou FYZICKA OSOBA,
anonymizovanie udajov sa vykona nasledovne:

zverejnit’ mozno iba: titul, meno a priezvisko a adresu pobytu

II. Zmluvna strana:
Meno a priezvisko: Janko Mrkvicka

Adresa pobytu: Mrkvickova 1, 000 00 Mrkvickovo
Détum narodenia:
Rodné ¢islo:

Cislo OP:
Bankové spojenie:
IBAN:

E-mail:
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