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Obec Torysa, Torysa 28, 082 76 Torysa

ICO: 00327883 DIC: 2020732285 tel.: 051/4597310 e-mail: starosta@obectorysa.sk

Smernica

Upravujuca postup obce ako verejného obstaravatel’a pri zadavani zakaziek

Obec TORYSA

CAST PRVA
UVODNE USTANOVENIA

Clanok 1
Predmet upravy

Smernica upravujuca postup obce Torysa (d’alej aj ,,obec ) ako verejného obstaravatela
pri zadavani zakaziek (d’alej aj ,,smernica pre verejné obstaravanie ) komplexne
upravuje povinnosti obce a postup obce pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru,
zakaziek na uskutoc¢nenie stavebnych prac, zakaziek na poskytnutie sluzieb a sutaze
navrhov a podrobne upravuje postup obce pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou bez
vyuzitia elektronického trhoviska.

Smernica pre verejné obstaravanie sa nevztahuje na pravnické osoby v zriad’ovatel'skej
posobnosti obce. Pravnické osoby v zriad’ovatel'skej posobnosti obce upravuja postupy
verejného obstaravania pri zadavani zakaziek vlastnymi vntatornymi predpismi.

Postupy upravené ustanoveniami zakona o verejnom obstaravani obec Vv sulade
s ustanoveniami zakona o verejnom obstaravani’ neuplatni pri zdkazkach, ktorych
predpokladana hodnota je nizsia ako 5 000 € v priebehu kalendarneho roka, alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Postupy upravené ustanoveniami zakona o verejnom obstaravani obec neuplatni ani pri
zékazkach podl'a ustanoveni §1 odsekov 2 - 13 zakona o verejnom obstaravani.
Clinok 2
Verejny obstaravatel’

Obec Torysa je vsulade s ustanovenim §7 odsek 1 pismeno b) zadkona o verejnom
obstaravani verejnym obstaravatel'om.

! §1 odsek 14 zakona o verejnom obstaravani



(2) Verejnym obstaravatelom st v sulade s ustanovenim §7 odsek 2 pismeno d) zakona
0 verejnom obstaravani aj pravnické osoby v zriad’ovatel'skej posobnosti obce.

Clanok 3
Vymedzenie zakladnych pojmov

(1) Pre potreby tejto Smernice upravujucej postup obce ako verejného obstaravatela pri
zadavani zakaziek je treba rozumiet’ najma:

Verejné obstaravanie su pravidla a postupy podla zakona o verejnom obstaravani,
ktorymi sa zadavaju zakazky, koncesie a stitaze navrhov.?

Zakazka je odplatna zmluva uzavreta medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatel'mi alebo obstaravate’'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi
spesnymi uchadza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je:*

a) dodanie tovaru,

b) uskutoénenie stavebnych prac,

c) poskytnutie sluzby.

Zakazka na dodanie tovaru je zakazka, ktorej predmetom je kapa, lizing, kapa tovaru
na splatky alebo prenajom tovaru s moznost'ou odkapenia alebo bez moznosti odkupenia;
moze zahfiat’ aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.*

Zakazka na uskuto&nenie stavebnych prac je zakazka, ktorej predmetom je:®

a) uskuto¢nenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentacie
a uskuto¢nenie stavebnych prac savisiacich s niektorou z ¢innosti uvedenych v oddiele
45 slovnika obstaravania,

b) uskuto¢nenie stavby alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a uskutoénenie
stavby,

c) uskutoénenie stavby akymkol'vek sposobom podla poziadaviek, ktoré urcil verejny
obstaravatel’ alebo obstaravatel’, ktory ma rozhodujuaci vplyv na druh stavby alebo
projekt stavby.

Zakazka na poskytnutie sluzby je zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby,
okrem zakazky na dodanie tovaru a zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac.°

Civilna zakazka je zakazka na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac alebo na
poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou v oblasti obrany a bezpecnosti podl'a §3 odseku
6 zakona o verejnom obstaravani.”

?§2 odsek 1 zékona o verejnom obstaravani
® §3 odsek 1 zékona o verejnom obstaravani
*§3 odsek 2 zékona o verejnom obstaravani
> §3 odsek 3 zakona o verejnom obstaravani
® §3 odsek 4 zékona o verejnom obstaravani
7 §3 odsek 5 zakona o verejnom obstaravani



Koncesia na stavebné prace je zakazka rovnakého typu ako zakazka na uskuto¢nenie
stavebnych prac s tym rozdielom, ze protiplnenim za stavebné prace, ktoré sa maju
uskuto¢nit’, je bud’ pravo na vyuzivanie stavby na dohodnuty ¢as alebo je toto pravo
spojené s pefaznym plnenim.®

Koncesia na sluzby je zakazka rovnakého typu ako zakazka na poskytnutie sluzby s tym
rozdielom, ze protiplnenim za sluzby, ktoré sa maju poskytnut, je bud’ pravo vyuzivat
poskytované sluzby na dohodnuty ¢as alebo je toto pravo spojené s peiiaznym plnenim.’

Civilna koncesia je koncesia, ktora nie je koncesiou v oblasti obrany a bezpeénosti.”

Informacie potrebné na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie splnenia
podmienok Géasti' st informéacie uvedené v dokumentoch potrebnych na vypracovanie
ponuk, navrhu alebo na preukazanie splnenia podmienok ucasti vo verejnom obstaravani.

Dokumenty potrebné na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie splnenia
podmienok ucasti' st najmi oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania, 0znamenie
pouzité ako vyzva na sutaz, oznamenie 0 koncesii, oznamenie 0 vyhlaseni sutaze
navrhov, vyzva na predkladanie ponuk, sttazné podklady, sutazné podmienky,
informativny dokument, koncesha dokumentacia a ina sprievodnd dokumentacia.

Hospodarsky subjekt je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto osob,
ktora na trh dodava tovar, uskuto¢tiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.™

Zaujemca vo verejnom obstaravani je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o téast’
VO verejnom obstaravani.'

Uchadzaé vo verejnom obstaravani je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.™

Koncesionar je hospodarsky subjekt, s ktorym verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel
uzavrel koncesna zmluvu podra zikona o verejnom obstaravani.'®

Subdodavatel’ je hospodarsky subjekt, ktory uzavrie alebo uzavrel s Gspesnym
uchadzatom pisomni odplatni zmluvu na plnenie urditej asti zakazky alebo koncesie.™

Stavba je vysledok stavebnych prac alebo stavebnych prac a inzinierskych sluzieb ako
celku, ktory spiiia ekonomicka funkciu alebo technicka funkciu.'®

® §4 odsek 1 zakona o verejnom obstaravani

® §4 odsek 2 zakona o verejnom obstaravani

1984 odsek 4 zakona o verejnom obstaravani

!1'§2 odsek 2 zékona o verejnom obstaravani

12°§2 odsek 3 zakona o verejnom obstaravani

' §2 odsek 5 pismeno a) zdkona o verejnom obstaravani
'* §2 odsek 5 pismeno b) zakona o verejnom obstaravani
1> 82 odsek 5 pismeno c) zakona 0 verejnom obstarévani
1° 82 odsek 5 pismeno d) zakona o verejnom obstarévani
172 odsek 5 pismeno e) zakona o verejnom obstaravani
'8 §2 odsek 5 pismeno f) zakona o verejnom obstaravani



Podporna ¢&innost’ je najma:*

a) poskytovanie technickej infrastruktury pri zadavani zakazky, uzavreti ramcovej
dohody, zadavani koncesie alebo pri pouziti sut’aze navrhov,

b) poskytovanie poradenstva vo verejnom obstaravani,

c) priprava a riadenie postupov verejného obstaravania v mene a na ucet verejného
obstaravatel’a alebo obstaravatel’a.

Ramcova dohoda je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatel'mi alebo jednym alebo viacerymi obstaravatel’mi na jednej strane a jednym
alebo viacerymi uchadzacmi na strane druhej; ramcova dohoda urcuje podmienky
zadavania zakaziek pocas jej platnosti, najmi ¢o sa tyka ceny a ak je to mozné, aj
predpokladaného mnozstva predmetu zakazky.*

Bezne dostupny tovar, stavebné prace alebo sluzby na trhu su tovary, stavebné prace

alebo sluzby, ktoré:?*

a) nie su vyrabané, dodavané, uskuto¢niované alebo poskytované na zaklade $pecifickych
a pre dany pripad jedine¢nych poziadaviek,

b) st ponukané v podobe, v ktorej st bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskutocnené alebo poskytnuté,

c) st spravidla v podobe, v akej st dodavané, uskuto¢niované alebo poskytované pre
verejného obstaravatela a obstaravatel’a, dodavané, uskutoéiiované alebo poskytované
aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami sa najmi tovary,

stavebné prace alebo sluzby urcené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb

verejného obstaravatel’a a obstaravatel'a.”? Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami st
najmi tovary a sluzby spotrebného charakteru.”®

Zainteresovana osoba je najma:*

a) zamestnanec obce, ktory sa podiela na priprave alebo realizacii verejného
obstaravania alebo ina osoba, ktord poskytuje obci podpornti ¢innost’ vo verejnom
obstaravani a ktora sa podiel’a na priprave alebo realizacii verejného obstaravania,

b) starosta obce ako osoba s rozhodovacimi pravomocami obce, ktora moze ovplyvnit
vysledok verejného obstaravania bez toho, aby sa nevyhnutne podielala na jeho
priprave alebo realizacii.

(2) Dalsie pojmy touto Smernicou upravujucou postup obce ako verejného obstaravatela pri
zadavani zakaziek neurcené su v stilade s ustanoveniami zakona o0 verejnom obstaravani
a d’alsich v§eobecne zaviaznych pravnych predpisov.

1982 odsek 4 zdkona o verejnom obstaravani

2082 odsek 5 pismeno g) zékona o verejnom obstaravani
2! §2 odsek 5 pismeno 0) zékona o verejnom obstaravani
22 §2 odsek 6 zakona o verejnom obstaravani

2% 82 odsek 7 zakona o verejnom obstaravani

?*§23 odsek 3 zékona o verejnom obstaravani



®)

(4)

Povereny zamestnanec je zamestnanec obce, ktory realizuje konkrétne ¢innosti a ukony v
ramci procesu verejného obstaravania v sulade so svojou napliou prace, alebo na zaklade
ad hoc pisomného poverenia starostom obce a podl'a pokynov starostu obce.

Obsahovy vyznam pojmov ,,obec*, ,statutarny organ obce“ zosobiiuje v ustanoveniach
tejto Smernice pre verejné obstaravanie starosta obce. Pouzivanie oznacenia ,,obec*,
,verejny obstaravatel*, ,starosta obce“ aj ,pOvereny zamestnanec obce je
v ustanoveniach tejto Smernice pre verejné obstaravanie sohladom na kontext
ustanoveni obsahovo aj vyznamovo primerane rovnocenné.

Clanok 4
Zakladna pravna uprava vo verejnom obstaravani

Smernica pre verejné obstaravanie upravuje postup verejného obstaravania v salade s

ustanoveniami vieobecne zavaznych pravnych predpisov, najma:

a) zakon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej aj ,, zakon o verejnom obstardvani ),

b) zakon ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni neskorsSich predpisov (dalej aj
,,Obchodny zdkonnik ),

c) zakon ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratarach a o doplneni niektorych zakonov
Vv zneni neskorsich predpisov (d’alej aj ,,zdkon o archivoch®),

d) zakon ¢. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej aj ,,zdkon 0 registri partnerov
verejného sektora ),

e) zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej aj ,,zdkon o slobodnom
pristupe k informdciam*),

f) 305/2016 o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (zakon o e-Governmente) v zneni neskorsich predpisov
(dalej aj ,,zakon o e-Governmente ),

g) zakon ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej aj ,, zakon o ochrane osobnych wudajov ),

h) aktualne vyhlasky Uradu pre verejné obstaravanie.
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CAST DRUHA
VSEOBECNE A ZAKLADNE USTANOVENIA
PRE VEREJNE OBSTARAVANIE

Clanok 5
Finan¢né limity pre zakazky

Nadlimitna zakazka® je zakazka, ktorej predpokladana hodnota sa rovna alebo je vyssia
ako finanény limit ustanoveny vseobecne zaviaznym pravnym predpisom, ktory vyda
Urad pre verejné obstaravanie.

Podlimitna civilna zikazka zaddvana verejnym obstaravatelom®” je zakazka, ktorej

predpokladana hodnota je nizsia ako financny limit nadlimitnej zakazky a sucasne

rovnaka alebo vyssia ako:

a) 70 000 €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru okrem potravin a zakazku na
poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej v Prilohe 1 zakona o verejnom obstaravani,

b) 260 000 €, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v Prilohe 1 zakona
0 verejnom obstaravani,

c) 180 000 €, ak ide 0 zakazku na uskutoénenie stavebnych prac.

Civilna zakazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym obstaravatelom?’ je:

a) zakazka na dodanie tovaru okrem potravin, zakazka na poskytnutie sluzby alebo
zakazka na uskuto¢nenie stavebnych prac, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako
finan¢ny limit podlimitnej zakazky a stcasne rovnaka alebo vyssia ako 5 000 €
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok,

b) zakazka na dodanie tovaru, ktorym st potraviny a ktorej predpokladana hodnota je
nizsia ako finan¢ny limit nadlimitnej zakazky a zaroven rovnaka alebo vyssia ako
5 000 € v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Clanok 6
Zakladné principy a zasady verejného obstaravania

Obec pri zadavani zakaziek dodrziava princip rovnakého zaobchadzania, princip
nediskriminacie  hospodarskych  subjektov, princip  transparentnosti,  princip

proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti.”

Pripravu a zadavanie zakaziek, koncesii a sutaze navrhov, vratane ich Kklasifikacie podla
finanénych limitov obec nemoéze realizovat so zamerom nedovoleného uplatnenia
vynimky zo zakona o verejnom obstaravani, alebo narusenia hospodarskej sutaze

2> 85 odsek 2 zakona o verejnom obstaravani
%6 ¢5 odsek 3 zakona o verejnom obstaravani
27 85 odsek 4 zakona o verejnom obstaravani
%8 §10 odsek 2 zakona o verejnom obstaravani



bezdovodnym zvyhodnenim, alebo znevyhodnenim uré&itych hospodarskych subjektov.?®
V zaujme minimalizacie rizika casovej tiesne obec pravidelne, minimalne 1x za 6
mesiacov aktualizuje plan zadavania zakaziek, koncesii a stitaze navrhov.

Clanok 7
Profil obce ako verejného obstaravatela

Profil obce ako verejného obstaravatel’a (dalej aj ,, profil ) sa vytvara automaticky na
zaklade ziadosti o registraciu a vytvorenie profilu obstaravatel'ského subjektu, ktora je
dostupna na webovom sidle Uradu pre verejné obstaravanie (dalej aj ,,Urad“) po
prihlaseni sa do  privatnej z6ny  (www.uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-
obstaravatel/profily-voo). Obec zverejni profil obce ako verejného obstaravatela so
zakladnymi udajmi aj na webovom sidle obce (Priloha 1 tejto Smernice).

CAST TRETIA
POSTUP PRI VEREJNOM OBSTARAVANI

Clanok 8
Zatriedenie predmetu zakazky

Zatriedenie predmetu zakazky obec vykona podrla klasifikacii platnych v Eurdpskej anii.
Jednou z klasifikacii je Spolo¢ny slovnik obstaravania ako klasifika¢ny systém zamerany
na standardizaciu udajov na definovanie predmetu zakazky, pristupny na webovom sidle
Uradu www.uvo.gov.sk. Obec pri definovani, vymedzeni predmetu zakazky postupuje
v sulade s tymto slovnikom.

Clanok 9
Vypocet predpokladanej hodnoty zakazky

(1) Predpokladana hodnota zakazky je institat, ktory primarne slizi na urcenie spravneho
postupu verejného obstaravania v zavislosti od vysky finanénych  limitov.
Predpokladanou hodnotou obec identifikuje zakazku ako nadlimitna, podlimitna, alebo
zékazku s nizkou hodnotou a stanovi d’alsi postup verejného obstaravania.

(2) Predpokladana hodnota zakazky sa urcuje ako cena bez DPH.

(3) Obec uréi predpokladanti hodnotu zakazky na zaklade udajov a informacii o zakazkach
na rovnaky, alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak obec takého udaje, alebo
informacie nema k dispozicii, predpokladant hodnotu zakazky ur¢i na zaklade:

a) prieskumu trhu,
b) pripravnej trhovej konzultacie,
) inym vhodnym spdsobom

29 810 odsek 3 zakona o verejnom obstaravani
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Pri ur¢ovani predpokladanej hodnoty zakazky prieskumom trhu starosta obce, alebo
povereny zamestnanec obce pouzije verejne dostupné aktualne katalogy, letaky, pripadne
si vyziada cenniky, alebo cenové ponuky vyluéne za tcelom urcenia predpokladanej
hodnoty zakazky. Ziskané cenové ponuky starosta obce, alebo povereny zamestnanec
obce vyhodnoti a stanovi predpokladana hodnotu zakazky.

Pri urcovani predpokladanej hodnoty zakazky pripravnou trhovou konzultaciou moéze
starosta obce, alebo povereny zamestnanec obce poziadat’ o radu alebo prijat’ radu od
nezavislych odbornikov, nezavislych institacii alebo od ucastnikov trhu pri dodrzani
ustanoveni zakona o verejnom obstaravani.®

Obec pri uréovani predpokladanej hodnoty zakazky postupuje v sulade s pravidlami
upravenymi ustanoveniami zakona o verejnom obstaravani.**

Obec v dokumentacii k verejnému obstaravaniu uchovava aj informacie a podklady, na
zaklade ktorych bola uréena predpokladana hodnota zakazky.*

Pre urcenie predpokladanej hodnoty zakazky méze obec oslovit’ aj zmluvného partnera.

Clanok 10
Komunikacia pri verejnom obstaravani

Komunikaciu a vymenu informacii pri verejnom obstaravani obec uskutociuje v sulade
s ustanoveniami zakona o verejnom obstaravani pisomne, prostrednictvom elektronickych

prostriedkov.*

Obec v 0znameni 0 vyhlaseni verejného obstaravania, 0znameni pouzitom ako vyzva na
sttaz, oznameni 0 koncesii, 0znameni 0 vyhlaseni sutaze navrhov alebo vo vyzve na
predkladanie ponuk, ak ide o podlimitnu zakazku bez vyuzitia elektronického trhoviska
vzdy zverejni zaroven aj podrobnosti o elektronickej komunikacii vratane dorucovania
a identifikuje informaény systém, prostrednictvom ktorého sa verejné obstaravanie
realizuje.®

%0825 zakona o verejnom obstaravani

31 86 zakona o verejnom obstaravani

%2 $6 odsek 18 zakona o verejnom obstaravani
33§20 zakona o verejnom obstaravani

34§20 odsek 2 zakona o verejnom obstaravani
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Clanok 11
Postup obce pri zadavani nadlimitnych zakaziek a nadlimitnych koncesii

Proces obstaravania pri postupe zadavania nadlimitnych zakaziek a nadlimitnych koncesii
zabezpecuje pre obec v stlade s ustanoveniami zakona o verejnom obstaravani®

povereny zamestnanec obce, alebo zmluvny partner obce.

Podklady k verejnému obstaravaniu, a to popis predmetu obstaravania a dokumentaciu k
podkladom v pInom rozsahu zabezpeci starosta obce.

Dokumenty k verejnému obstaravaniu podpisuje starosta obce.
Clanok 12
Postup obce pri zadavani podlimitnych zakaziek a podlimitnych koncesii
Proces obstaravania pri postupe zadavania podlimitnych zakaziek a podlimitnych
koncesii zabezpe&uje pre obec v sulade s ustanoveniami zakona o verejnom obstaravani*®

povereny zamestnanec obce, alebo zmluvny partner obce.

Pri zadavani podlimitnych zakaziek moze obec postupovat’ s vyuzitim elektronického
trhoviska aj bez vyuzitia elektronického trhoviska.

Podklady k verejnému obstaravaniu, a to popis predmetu obstaravania a dokumentaciu
k podkladom pri postupe bez vyuzitia elektronického trhoviska v plnom rozsahu
zabezpeci starosta obce.
Dokumenty k verejnému obstaravaniu podpisuje starosta obce.

Clanok 13

Postup obce pri sat'azi navrhov

Proces sttaze navrhov zabezpecuje pre obec v sulade s ustanoveniami zakona o verejnom
obstaravani®’ povereny zamestnanec obce, alebo zmluvny partner obce.

Podklady pre sut'az navrhov v plnom rozsahu zabezpeci starosta obce.

Dokumenty k sut’azi navrhov podpisuje starosta obce.

% najmi §26 — §107 zakona o verejnom obstaravani
% najmi §108 — §116, §118 zakona o verejnom obstaravani
%" najma §119 - §125 zakona 0 verejnom obstaravani
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Clanok 14
Postup obce pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou

(1) Zakazky s nizkou hodnotou su v sulade s ustanoveniami zakona o verejnom obstaravani
aj v sulade s ustanoveniami tejto Smernice pre verejné obstaravanie:

z 2 oz Minimalna Maximalna
Obstardvana zikazka cena zakazky cena zakazky
= dodanie tovaru okrem potravin nistia ako
= poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej 5000 € 70 000 €

Vv Prilohe 1 zdkona o verejnom obstaravani
= poskytnutie sluzby uvedenej v Prilohe 1 5 000 € nizsia ako
zakona o verejnom obstaravani 260 000 €
= uskutocnenie stavebnych prac 5000 € fé?lggg Oe
nizsia ako
= dodanie tovaru, ktorym su potraviny 5000 € f'gggﬁ%tﬂg't
zakazky

(2) Obec pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou postupuje v sulade s ustanoveniami

zakona o verejnom obstaravani® a tak, aby dochadzalo k Gcelnému a hospodarnemu
vynakladaniu finanénych prostriedkov.

(3) Obec pre uréenie postupu pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou prihliada na charakter,
zlozitost, rozsah a predpokladany objem zakazky a vyberie dodavatel’a:
a) prieskumom trhu, ak ide o zakazku:
1. na dodanie tovaru vratane potravin s predpokladanou hodnotou zakazky nizsou ako
15 000 € vratane,
2. na poskytnutie sluzby s predpokladanou hodnotou zakazky nizSou ako 15 000 €
vratane,
3. na uskutoc¢nenie stavebnych prac s predpokladanou hodnotou zakazky nizsou ako
30 000 € vratane,
alebo
b) zverejnenim vyzvy na predlozenie cenovej ponuky (Priloha 3 tejto Smernice), ak ide
0 zakazku:
1. na dodanie tovaru vratane potravin s predpokladanou hodnotou zakazky vyssou
ako 15 000 €,
2. na poskytnutie sluzby s predpokladanou hodnotou zakazky vyssou ako 15 000 €,
3. na uskutocnenie stavebnych prac s predpokladanou hodnotou zakazky vyssou ako
30 000 €,
alebo
c) vyuzitim elektronického trhoviska podra ustanoveni §109 - §111 zakona o verejnom
obstaravani, ak ide o dodanie tovaru, alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na
trhu.®

% najma §117 zékona o verejnom obstaravani
%9 8117 odsek 4 zakona o verejnom obstaravani
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(4)

()

(6)

(")

(8)

(9)

(10)

(11)

(12)

Starosta obce moze s prihliadnutim na zabezpecenie ucelného a hospodarneho
vynakladania finan¢nych prostriedkov individualne rozhodnut’ o postupe zadavania
zékazky s nizkou hodnotou zverejnenim vyzvy aj pri nizsich limitoch predpokladanej
hodnoty zakazky, ako s uvedené v Clanku 14 odsek (3) pismeno b) tejto Smernice.

Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou, ktora je tplne, alebo s¢asti hradena z rozpoc¢tu
SR, z dotacii §tatnych institacii, organov a organizacii, z fondov, institacii a organizacii
Eurdpskej Unie, alebo z inych verejnych zdrojov (dalej aj ,,donor ) postupuje starosta
obce najma v stlade s usmerneniami a so zmluvnymi podmienkami donora, nie vsak
VvV rozpore s ustanoveniami zakona o verejnom obstaravani a ustanoveniami tejto
Smernice.

Pre prieskum trhu obec vyuZije verejne dostupné a aktualne katalogy, letaky, ponukové
cenniky a podobné aktualne podklady. Starosta obce, alebo povereny zamestnanec obce
moéze v ramci prieskumu trhu oslovit’ e-mailom aj hospodarske subjekty, aby zaslali obci
Svoju cenovia ponuku. Starosta obce, alebo povereny zamestnanec obce méze v ramci
prieskumu trhu zistit’ cenové ponuky aj telefonicky.

Cenové ponuky ziskané prieskumom trhu vyhodnoti starosta obce. Starosta obce, alebo
povereny zamestnanec obce vyhotovi struénu zapisnicu o vykonanom prieskume trhu
(Priloha 2 tejto Smernice). Zapisnicu podpisuje starosta obce a povereny zamestnanec
obce, ktory zapisnicu napisal. Zapisnica je sucastou dokumentacie 0 obstarani zakazky.
Zapisnicu vratane celej dokumentacie obec archivuje 10 rokov.*

Obec zverejiiuje zmluvu, alebo objednavku v sulade s ustanoveniami zakona
o slobodnom pristupe Kk informaciam aj vnatorného predpisu 0 zverejiiovani
a spristupniovani informacii a uchovava rovnopis zmluvy, alebo objednavky v sulade
s ustanoveniami zakona o archivoch aj v stlade s ustanoveniami Registratarneho
poriadku obce.

Vyzvu na predlozenie cenovej ponuky obec zverejni na webovom sidle obce. Obec moze
vyzvu na predlozenie cenovej ponuky dorucit’ aj priamo hospodarskym subjektom.

Vo vyzve na predlozenie cenovej ponuky na predmet zakazky obec uvedie najma:

a) presny popis predmetu zakazky,

b) minimalne poziadavky na predmet zakazky,

c) kritéria na vyhodnotenie zakazky v ,,%“ podl'a délezitosti a v stlade s ustanoveniami
zakona o verejnom obstaravani,*

d) lehotu na dorucenie cenovej ponuky.

Predmet zakazky a jeho minimalne poziadavky musia byt stanovené tak, aby bolo
zabezpecené transparentné, objektivne a nediskrimina¢né vyhodnocovanie predlozenych

cenovych ponuk.

Kritéria hodnotenia musia byt nediskrimina¢né a musia podporovat” hospodarsku sut’az.

08117 odsek 8 zakona o0 verejnom obstaravani
1 844 zakona o verejnom obstaravani
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(13) Sucastou vyzvy na predlozenie cenovej ponuky je informacia pre uchadzaca, ze obec

neuzatvori zmluvu s takym uchadza¢om:

a) ktory nespliia podmienky ucasti vo verejnom obstaravani podla ustanoveni §32 odsek
1 pismena e), f) zakona o verejnom obstaravani,

b) u ktorého existuje dovod na vylucenie z verejného obstaravania podl'a ustanoveni §40
odsek 6 pismeno f) zakona o verejnom obstaravani

za sucasného dodrzania ustanoveni §11 zakona o verejnom obstaravani. Obec zaroven

vyzve uchadzada, aby spolu s cenovou ponukou predlozil aj:*

a) doklad o opravneni podnikat s predmetom zakazky,*

b) cestné prehlasenie, ze nema ulozeny zakaz ucasti vo verejnom obstaravani potvrdeny
kone¢nym rozhodnutim v SR alebo v state sidla, miesta podnikania alebo obvykiého
pobytu.*

(14) Sucastou vyzvy na predlozenie cenovej ponuky je aj informacia pre uchadzaca
0 moznostiach dorucenia cenovej ponuky. V pripade, ak uchadza¢ doruéi cenova ponuku
osobne, obec vyhotovi potvrdenie o prevzati cenovej ponuky (Priloha 4 tejto Smernice).

(15) Sucastou vyzvy na predlozenie cenovej ponuky je aj informacia pre uchadzaca, ze proti
rozhodnutiu verejného obstaravatela o vybere najvhodnejsieho uchadzaca pri postupe
zadavania zakazky s nizkou hodnotou nie je mozné podat’ namietky.*

(16) Dorucené cenové ponuky musia spiat’ podmienky stanovené vo vyzve na predkladanie
cenovej ponuky, inak budd z hodnotenia vylucené. Pre hodnotenie cenovych ponuk obec
nestanovuje ich minimalny podet. V pripade, ak ziadna dorucena cenova ponuka nesplia
podmienky stanovené vo vyzve na predkladanie cenovej ponuky, starosta obce verejné
obstaravanie zakazky s nizkou hodnotou zrusi a opétovne pripravi nova vyzvu na
predkladanie cenovej ponuky.

(17) Dorucené cenové ponuky vyhodnoti starosta obce. Vyhodnocovanie cenovych ponuk sa
primerane riadi ustanoveniami §53 zakona 0 verejnom obstaravani. Povereny
zamestnanec obce vyhotovi zapisnicu 0 vyhodnoteni cenovych ponuk (Priloha 5 tejto
Smernice). Zapisnicu podpisuje starosta obce a povereny zamestnanec obce, ktory
zapisnicu napisal. Zapisnica je sucastou dokumentacie 0 obstarani zakazky. Zapisnicu
vratane celej dokumentacie obec archivuje 10 rokov.*®

(18) Starosta obce moéze na zaklade vlastného uvazenia rozhodnut® aj o zriadeni najmenej 3-
¢lennej komisie pre vyhodnotenie cenovych pontk (Priloha 9 tejto Smernice). Zriadenie
komisie pre vyhodnotenie cenovych ponuk sa primerane riadi ustanoveniami §51 zakona
0 verejnom obstaravani. Otvaranie ponuk sa primerane riadi ustanoveniami §52 zakona
0 verejnom obstaravani.

%2832 odseky 2, 3 zakona o verejnom obstardvani

8§32 odsek 1 pismeno e) zakona o verejnom obstardvani
* §32 odsek 1 pismeno f) zakona o verejnom obstardvani
%% 8170 odsek 7 pismeno b) zakona o verejnom obstaravani
6 8117 odsek 8 zakona o verejnom obstaravani
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(19) Starosta obce, alebo nim povereny zamestnanec obce pisomne oznami vysledok
vyhodnotenia uspesnému uchadzacovi aj neuspesnym uchadzaéom (Prilohy 6, 7 tejto
Smernice).

(20) Obec uzatvori zmluvu s Gspesnym uchadza¢om len pri dodrzani podmienok:

a) ak obec pri vybere dodavatel'a nepostupuje elektronickym trhoviskom, u uchadzaca
nemozu existovat’ dovody na jeho vylacenie podla ustanoveni §40 odsek 6 pismeno f)
zédkona o verejnom obstaravani,*’

b) uchadza¢ je partnerom verejného sektora v sulade s ustanoveniami zakona o registri
partnerov verejného sektora.

(21) Zmluva je vzdy pisomna a okrem obligatornych nalezitosti podl'a Obchodného zakonnika
musi obsahovat' kvalitativne, kvantitativne a technické podmienky dodania predmetu
obstaravania v sulade s predmetom zakazky uvedenom vo vyzve na predkladanie cenovej
ponuky, termin dodania a sankcie za porusenie zmluvnych podmienok dodavatel'om
predmetu zakazky. Zmluvu pripravi obec.

(22) Zmena zmluvy a odstapenie od zmluvy musia byt v stlade s ustanoveniami zakona
0 verejnom obstaravani.*®

(23) Obec zverejiiuje zmluvu v sulade s ustanoveniami zakona o slobodnom pristupe
k informaciam aj vnatorného predpisu 0 zverejiiovani a spristupiiovani informacii
a uchovava rovnopis zmluvy v salade s ustanoveniami zakona o archivoch aj v sulade
s ustanoveniami Registratarneho poriadku obce minimalne pocas celej doby jej trvania.*

CAST STVRTA
SPOLOCNE USTANOVENIA PRE VEREJNE OBSTARAVANIE

Clanok 15
Zakladné povinnosti obce pri verejnom obstaravani

(1) Obec uzatvori zmluvu, koncesnu zmluvu alebo ramcova dohodu s uchadza¢om alebo
uchadza¢mi, ktori st zapisani Vv registri partnerov verejného sektora v sulade
s ustanoveniami osobitného predpisu a ktorych pripadni subdodavatelia st zapisani
Vv registri partnerov verejného sektora v sulade s ustanoveniami osobitného predpisu.
Vynimkou je ramcova dohoda na poskytovanie sluzieb, ak zmluvnou stranou obce su
dvaja, alebo viaceri uchadzagi, ktori su fyzickymi osobami.*

2 Starosta obce, povereny zamestnanec obce aj vietky osoby, ktoré sa procesu verejného
obstaravania v ktorejkol'vek jeho faze zucastnili na strane obce st povinni zachovat

*7'§117 odsek 5 zakona 0 verejnom obstaravani

*® najmi §18, §19 zakona o verejnom obstaravani
%9824 odsek 1 zakona o verejnom obstaravani
%0811 odseky 1, 2 zakona o verejnom obstaravani
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@)

(4)

®)

(6)

(7)

)

mi¢anlivost v stlade s ustanoveniami zakona o verejnom obstaravani.*® Obec zaroveii

moze ulozit' hospodarskym subjektom povinnosti zamerané na ochranu dovernych
informacii, ktoré spristupiiuje pocas priebehu verejného obstaravania.*

Obec zabezpeci, aby vo verejnom obstaravani nedoslo ku konfliktu zaujmov, ktory by
mohol narusit’ alebo obmedzit’ hospodarsku sat’az alebo porusit’ princip transparentnosti a
princip rovnakého zaobchadzania.® Starosta obce v zaujme predchadzania konfliktu
Zaujmov:

a) pouci zamestnancov obce a d’alSie osoby, ktoré sa podielajti na priprave a realizacii
verejného obstaravania o povinnostiach suavisiacich s oznamenim zainteresovanej
osoby,

b) monitoruje pripravu a priebeh verejného obstaravania a dba na odhalenie konfliktu
zaujmov,

c) vyla¢i zainteresovani o0soby z procesu pripravy alebo realizacie verejného
obstaravania alebo upravi jej povinnosti a zodpovednost s cielom zabranit
pretrvavaniu konfliktu zaujmov.

Obec vedie, eviduje aarchivuje dokumentaciu pri verejnom obstaravani v sulade
s ustanoveniami zakona o verejnom obstaravani,* v stilade s ¢lankom 16 tejto Smernice
pre verejné obstaravanie aj v sulade s ustanoveniami d’alsich osobitnych pravnych
predpisov®, ustanoveniami Registratarneho poriadku obce a ustanoveniami dalsich
vnutornych predpisov obce.

Obec vyhotovi referencie v silade s ustanoveniami zakona o verejnom obstaravani.”

Obec zverejiiuje informacie a dokumenty suvisiace s verejnym obstaravanim v sulade
s ustanoveniami zakona o verejnom obstaravani aj v sulade s ¢lankom 17 tejto Smernice
pre verejné obstaravanie.

Obec v procese verejného obstaravanie dba na dodrziavanie ustanoveni vseobecne
zavaznych pravnych predpisov aj na dodrziavanie ustanoveni Zasad hospodarenia
a nakladania s majetkom obce, Zasad hospodarenia anakladania s finanénymi
prostriedkami obce aj na dodrziavanie ustanoveni d’alsich vntitornych predpisov obce.

Clanok 16
Dokumentacia obce pri verejnom obstaravani

Obec zdokumentuje cely priebeh verejného obstaravania s dorazom na preskiamatel'nost
rozhodnuti prijatych vo vsetkych fazach verejného obstaravania v sulade s ustanoveniami

51 §22 odseky 1 — 3 zakona o verejnom obstaravani

52 822 odsek 4 zakona o verejnom obstaravani

>3 §23 odseky 1, 2 zdkona o verejnom obstardvani

> §24 zaikona o verejnom obstaravani

55 - . , ’ , , H R4 , ’ i H
najma zakon o archivoch, zakon o slobodnom pristupe k informaciam, zakon o ochrane osobnych udajov a

d’alsie

%6 §12 zakona o verejnom obstaravani
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zakona o verejnom obstaravani®’ a kompletna dokumentaciu k zakazkam uchova po dobu
10 rokov odo dia odoslania oznamenia o vysledku verejného obstaravania.

(2) Obec vypracuje pisomnua spravu o0 kazdej zakazke, ramcovej dohode, koncesii, sutaZi
navrhov a o kazdom zriadeni dynamického nakupného systému, v sulade s ustanovenim
zakona o verejnom obstaravani®® pri nadlimitnych zakazkach, nadlimitnych koncesiach,
pri podlimitnych zakazkach, podlimitnych koncesiach apri sutazi navrhov. Obec
vypracuje struénu pisomnu spravu aj o zakazke s nizkou hodnotou (Priloha 8 tejto
Smernice), primerane predmetu a cene zakazky.

Clanok 17
Zverejiovanie informacii a dokumentov pri verejnom obstaravani

(1) Nawebovom sidle obce obec uverejiuje:

a) zakladné informacie o obci ako verejnom obstaravatel'ovi,

b) vyzvu na predkladanie cenovych ponuk pri zakazkach s nizkou hodnotou,

c) vyzvu na predkladanie ponuk pri podlimitnych zakazkach,

d) zmluvy v sulade s ustanoveniami osobitného predpisu® aj v sulade s ustanoveniami
Smernice o postupe obce pri povinnom zverejiiovani informacii a dokumentov a pri
povinnom spristupfiovani informacii v lehote do 7 dni od ich uzavretia medzi
zmluvnymi stranami.

(2) V profile obec uverejni:

a) informécie a dokumenty v stilade s ustanoveniami zakona o verejnom obstaravani,®

b) priamy odkaz na text zmluvy, koncesnej zmluvy, ramcovej dohody alebo ich zmeny
zverejnenych v stilade s ustanoveniami osobitného predpisu,®

c) sthrnna spravu 0 zakazkach s nizkymi hodnotami za obdobie kalendarneho
stvrtroka,®” v ktorej sa pre kazdu takito zékazku uvedie najma:
1. hodnota zakazky,
2. predmet zakazky,
3. identifikacia dodavatela;
sthrnnu spravu obec uverejni do 30 dni po skonéeni kalendarneho Stvrtroka,

d) sthrnna spravu 0 zmluvach so zmluvnymi cenami vyssimi ako 1 000 €, uzavretymi za
obdobie kalendarneho stvrtroka, pri ktorych obec neuplatiiuje ustanovenia zakona
0 verejnom obstaravani,®® v ktorej sa pre kazda takito zakazku uvedie najmi:
1. hodnota zakazky,
2. predmet zakazky,
3. identifikacia zmluvnej strany,

>’ §24 zikona o verejnom obstaravani

%8 §24 odsek 3 §117 odsek 2 zakona o verejnom obstaravani,

%9 §5a zakona o slobodnom pristupe k informaciam, §64 odsek 4 zékona o verejnom obstaravani

% najmi §64 zakona o verejnom obstaravani

81 864 odsek 4 zakona o verejnom obstaravani v nadviznosti na §5a zakona o slobodnom pristupe k
informaciam

62.§117 odsek 6 zakona o verejnom obstaravani

63§10 odseky 10, 11 zakona o verejnom obstaravani
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)

(2)

©)

(4)

(%)

(6)

(7)

4. Kkonkretizacia ustanovenia §1, odseky 2 — 14, na zaklade ktorého bola zmluva

uzatvorena;

stuhrnnu spravu obec uverejni do 30 dni po skonéeni kalendarneho stvrtroka,
e) sthrnna spravu o0 zdkazkach s vyuzitim elektronického trhoviska s cenami vyssimi ako

5000 €,% v ktorej sa pre kazdu takato zakazku uvedie najmé:

1. hodnota zakazky,

2. predmet zakazky,

3. identifikacia uspesného uchadzaca;

stuhrnna spravu obec uverejni 1x stvrtrocne.

Clanok 18
Zodpovednost’ pri verejnom obstaravani

Cely proces verejného obstaravania v sulade so zakonom o verejnom obstaravani pri
zadavani zakaziek na dodanie tovarov, uskuto¢nenie stavebnych prac aj poskytovanie
sluzieb riadi a vykonava starosta obce. Starosta obce je povinny vytvarat'® vhodné
materialne, technické a personalne podmienky na zabezpecenie verejného obstaravania.

Za sledovanie finanénych limitov a stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky je
zodpovedny starosta obce.

Konkrétne cinnosti, alebo ukony méze vykonavat’ aj zamestnanec obce, ktorého ad hoc
konkrétnymi Cinnostami a tukonmi poveril starosta obce. Pisomné poverenie
zamestnancovi obce s presnym vymedzenim a uréenim konkrétnych ¢innosti a ukonov
v procese verejného obstaravania podpisuje starosta obce. Prevzatie poverenia
zamestnanec obce podpise.

Konkrétne c¢innosti, alebo tkony v procese verejného obstaravania vykonava aj
zamestnanec obce, ktory ma ¢innosti stavisiace s procesom verejného obstaravania
Vv pracovnej naplni.

Zamestnanec obce vykonavajaci ¢innosti, alebo ukony v procese verejného obstaravania
zodpoveda pri tejto ¢innosti a tkonoch za dodrziavanie ustanoveni vSeobecne zavaznych
pravnych predpisov a vnutornych predpisov obce.

Prekroc¢enie opravnenia a kompetencii zamestnancom obce v procese verejného
obstaravania, alebo porusenie postupov pri verejnom obstaravani upravenych vseobeche
zavaznymi pravnymi predpismi a touto Smernicou pre verejné obstaravanie je treba
povazovat’ za menej zavazné porusenie pracovnej discipliny.

Dodrziavanie ustanoveni VSeobecne zaviaznych pravnych predpisov suavisiacich
S verejnym obstaravanim a ustanoveni tejto Smernice pre verejné obstaravanie zo strany
zamestnancov obce kontroluje hlavny kontrolor obce a starosta obce.

% 8111 odsek 2 zakona 0 verejnom obstaravani
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(8)

)

)

©)

(4)

()

)

)

Proces verejného obstaravania moze pre obec zabezpecit' aj zmluvny partner opravneny
vykonavat' pre obec verejné obstaravanie v presne vymedzenom rozsahu na zaklade
uzavretej zmluvy.

CAST PIATA
SPOLOCNE, PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 19
Spolo¢né ustanovenia

Starosta obce oboznami vsetkych zamestnancov obce s touto Smernicou upravujucou
postup obce ako verejného obstaravatela pri zadavani zakaziek najneskor v den jej
ucinnosti, u novych zamestnancov najneskoér v den ich nastupu do zamestnania.

Starosta obce priebezne oboznami zamestnancov obce so zmenami Smernice upravujucej
postup obce ako verejného obstaravatel'a pri zadavani zakaziek a vedie o tom pisomnu
evidenciu.

Starosta obce moze ustanovenia tejto Smernice upravujucej postup obce ako verejného
obstaravatel'’a pri zadavani zakaziek upresinovat’ a konkretizovat’ vo svojich prikazoch,
pokynoch aj v ustanoveniach d’alsich vntatornych predpisov.

Smernica upravujtica postup obce ako verejného obstaravatela pri zadavani zakaziek je
k dispozicii vsetkym zamestnancom obce v elektronickej forme na elektronickom
ulozisku obce a v tlacenej forme u starostu obce.

Pokial’ nie st v tejto Smernici upravujuacej postup obce ako verejného obstaravatela pri
zadavani zakaziek podrobnejsie upravené podmienky a postupy vztahujtce sa na proces
verejného obstaravania, starosta obce a povereni zamestnanci obce postupujua v sulade
s ustanoveniami zakona o verejnom obstaravani.

Clanok 20
Prechodné a zavereéné ustanovenia

Smernica upravujuca postup obce ako verejného obstaravatela pri zadavani zakaziek je
zakladnou normou obce o pravidlach procesu verejného obstaravania a je zaviazna pre
vsetkych zamestnancov obce.

Verejné obstaravanie zacaté pred ucinnost’ou tejto Smernice upravujicej postup obce ako
verejného obstaravatela pri zadavani zakaziek, ktoré je v sulade so zakonom o verejnom
obstaravani obec dokonc¢i podla ustanoveni vnutorného predpisu ucinného v case jeho
zacatia.
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Smernicu upravujucu postup obce ako verejného obstaravatela pri zadavani zakaziek
vydava, meni a dopliia starosta obce.

Nadobudnutim ¢innosti tejto  Smernice upravujicej postup obce ako verejného
obstaravatel’a pri zadavani zakaziek straca uc¢innost’ Smernica pre verejné obstaravanie
¢islo 1-1/2017-S zo dia 01.06.2017.

Smernica upravujuca postup obce ako verejného obstaravatela pri zadavani zakaziek
nadobuda uc¢innost’ dnia 01.12.2020.

Ing. Jozef Stedina
starosta obce

Pocet priloh: 10

ZOZNAM PRILOH

Cislo
prilohy

Pocet

NAZOV PRILOHY ;
stran

Profil obce ako verejného obstaravatel’a
uverejneny na webovom sidle obce

Zapisnica 0 vykonanom prieskume trhu

Vyzva na predkladanie cenovych ponik pre zakazky s nizkou
hodnotou

Potvrdenie o doruéeni cenovej ponuky doruéenej osobne

Zapisnica 0 vyhodnoteni cenovych ponik

o gk w N e

N [ B ==

Informacia o vysledku vyhodnotenia cenovych ponik
(aspesny uchadzac)

Informacia o vysledku vyhodnotenia cenovych ponik
(nedspesny uchadzac)

Sprava o zakazke s nizkou hodnotou

Rozhodnutie starostu obce o zriadeni komisie pre vyhodnotenie
cenovych pomik zikazKy s nizkou hodnotou

10.

A

PrehPad postupu obce pri zadavani zakaziek
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Priloha 1 vnutorného predpisu ¢. 1-1/2020-S

PROFIL OBCE AKO VEREJNEHO OBSTARAVATELA
PRE UVEREJNENIE NA WEBOVOM SIDLE OBCE
VZOR

V sulade s ustanoveniami §7 odsek 1 pismeno b) zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov je obec Torysa verejnym
obstaravatel'om.

Identifika¢né udaje verejného obstaravatela:

Verejny obstaravatel: Obec Torysa
Sidlo:

ICO:

DIC:

Bankové spojenie:

IBAN:

Statutarny zastupca:  Ing. Jozef Stedina, starosta
obce Telefonne ¢islo:

e-mail:

Kontaktna osoba:

Telefonne ¢islo:

e-mail:

Informacie tykajtice sa verejného obstaravania obec zverejiuje v profile verejného obstaravatela
zriadenom na internetovej stranke www.uvo.gov.sk., na webovom sidle obce obec uverejiiuje
vyzvu na predkladanie cenovych ponuk pri zakazkach s nizkou hodnotou, vyzvu na predkladanie
ponuk pri podlimitnych zdkazkach a zmluvy.
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Priloha 2 vnatorného predpisu ¢. 1-1/2020-S

ZAPISNICA O VYKONANOM PRIESKUME TRHU

NAZOV ZAKAZKY
VZOR

Ziskané voPne dostupné cenové ponuky:

Hospodarsky subjekt ,,A“: cennikova/katalégova cena/ cena zaslana mailom: €
Hospodarsky subjekt ,,B*“: cennikova/katalogova cena/ cena zaslana mailom: €

Cena ziskana telefonicky: €

Dria telefonicky zistend cena u hospoddrskeho subjektu ,,C*, cenu upresnil zamestnanec

hospoddrskeho subjektu:  meno, priezvisko

Akceptovana cenova ponuka:
B (obchodné meno, sidlo alebo miesto podnikania) cena: €

Vel'mi stru¢né zdovodnenie aj s oh’'adom na pomer ceny, kvality, montaze, servisu....:

v 202_

Meno, Priezvisko
starosta obce

Zapisnicu napisal: (meno, priezvisko, podpis)

Prilohy: Cenniky, katalogy
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Priloha 3 vnatorného predpisu ¢. 1-1/2020-S

(Hlavickovy papier s identifikaciou obce)

VYZVA NA PREDKLADANIE CENOVEJ PONUKY
PRE ZAKAZKU S NiZKOU HODNOTOU
VZOR

1. Identifikacia verejného obstaravatela

Obec:

Sidlo obce:

ICO:

DIC:

Kontaktna osoba: Titul, Meno, Priezvisko, starosta obce
Telefonicky kontakt:

E-mail:

2. Nazov zakazky
(Ndzov zdkazky musi nasledne korespondovat's predmetom zmluvy, ktoru obec uzatvor: s uspesnym
uchadzacom).

3. Opis zakazky, mnozstvo alebo rozsah predmetu zakazky, minimalne poziadavky na
predmet zakazky

(Co najpresnejsi opis. Pri tovaroch sa nesmie pouzit 0bchodny ndzov, znacka, typ, vyrobca — ak to
nie je mozné treba uviest , alebo ekvivalentny“ - je treba primerane uplatniz ustanovenia §42
zdakona 0 verejnom obstardvani).

(Opis zdkazky musi nasledne korespondovat’ so specifikdaciou predmetu zmluvy, ktori obec uzatvor?
S uspesnym Uchadzacom).

4. Predpokladana hodnota zakazky
(Uvddzana vzdy bez DPH)

5. Trvanie zmluvy, alebo lehota na dodanie predmetu zakazky

6. Financovanie zakazky
(Zdkazka bude financovand z vlastnych zdrojov obce. Obec neposkytuje preddavky. Lehota
splatnosti faktzry je 30 dni od dorucenia faktuiry).
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7. Podmienky uéasti
Obec neuzatvori zmluvu s takym uchadzacom:
- ktory nespliia podmienky ucasti vo verejnom obstardvani pod/a ustanoveni §32 odsek 1
pismend ), f) zakona o verejnom obstardvani,
- u ktorého existuje dovod na vylucenie z verejného obstardvania podla ustanoveni §40 odsek
6 pismeno f) zdkona o verejnom obstardvani
za sucasného dodrzania ustanoveni §11 zakona o verejnom obstardvani.
(Obec méze stanovir aj dalsie podmienky).

8. Obsah cenovej ponuky a povinné prilohy k cenovej ponuke
Cenovda ponuka musi obsahovar’

- vyplnenii prilohu ¢ 1 k tejto vyzve,

- rozpocet (pri stavebnych pracach).

S cenovou ponukou je potrebné predlozif aj:
- doklad o opravneni podnikar's predmetom zdkazky,
- Cestné prehlasenie, ze nemd uloZeny zdkaz ucasti vo verejnom obstardvani potvrdeny
konecnym rozhodnutim v SR alebo v stdte sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu.

9. Predkladanie cenovych ponik

Cenovii ponuku je potrebné dorucit' v lehote na predkladanie ponuk vo formdte pdf (alebo urcit
iny!) na kontaktmu e-mailovii adresu obce. Cenovd ponuka dorucend po uplynuti lehoty na
predkladanie pomik sa nebude vyhodnocovar.

alebo:

Cenovu ponuku je potrebné dorucit' v lehote na predkladanie ponuk na adresu obce v uzavretom
obale s uveden/m obchodného mena a sidla alebo miesta podnikania uchddzaca. Obal musi byt
oznaceny textom: ,,Cenova ponuka - ndzov zdkazky - Neotvarar®. Cenovd ponuka dorucend po
uplynutz lehoty na predkladanie ponuik sa vrdti zaujemcovi neotvorend.

>

i

10. Lehota na predkladanie cenovych ponuk

Cenovii ponuku je potrebne dorucit do: dd. mm. rok, do hh:min hodiny.

(Lehotu na predkladanie ponuk treba urcir podla zlozitosti zaddvanej zakazky. Odporiica sa min.
5 az 10 pracovnych dni od odoslania vyzvy).

11. Lehota viazanosti cenovych ponuk

Ddatum

(Dokedy je uchadzac viazany ponukou — dokedy sa musi uzavriet’ zmluva. Odporica sa min. 30
pracovnych dni od odoslania vyzvy).

12. Kritéria na vyhodnocovanie cenovych ponik
nn % cena zdkazky,
nn % ,
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nn % ,
nn %

13.0tvaranie a vyhodnocovanie cenovych ponuk

Otvaranie a vyhodnocovanie ponuk sa uskutocni diia dd. mm. rok od hh:min hodiny v kanceldarii
starostu obce (alebo napr. v zasadacke obecného uradu, ...).

Ponuky sa budii vyhodnocovat podla kritérii stanovenych na vyhodnotenie ponuik. Uspesna bude
ponuka na prvom mieste v porad:.

14. Dalsie informacie
Informdacia o vyhodnoteni ponuk bude zasland na e-mailové adresy uchadzacov.

Proti rozhodnutiu verejného obstardvatela 0 vybere najvhodnejsieho wuchddzaca pri postupe
zadavania zakazky s nizkou hodnotou nie je mozné podat namietky.

Priloha: formular Cenova ponuka na vyplnenie

v 202

Meno, Priezvisko
starosta obce
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Priloha k Vyzve na predkladanie cenovych ponuk:

CENOVA PONUKA
NAZOV ZAKAZKY

cena bez DPH*

DPHx*

cena s DPH*

Predmet zdkazky

*uvedenév , €“; **uvedenév, %

Uchadzaé:

OBCHODNE MENO

Sidlo

Miesto podnikania

1ICO

DIC

1C DPH

STATUTAR/OPRAVNENA OSOBA

e-mail opravnenej osoby

telefonicky kontakt

KONTAKTNA OSOBA

e-mail kontaktnej osoby

telefonicky kontakt

v 202

0soba opravnena Konat’ v mene uchadzaca

Meno, Priezvisko
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Priloha 4 vnutorného predpisu ¢. 1-1/2020-S
(Hlavickovy papier s identifikaciou obce)

POTVRDENIE O DORUCENI CENOVEJ PONUKY DORUCENEJ OSOBNE
VZOR

Cenova ponuka pre zakazku s nizkou hodnotou NAZOV ZAKAZKY bola doruéena osobne na
Obecny urad obce Torysa dna: 202_o0 . hodine.

OBCHODNY NAZOV UCHADZACA:

Cenovi ponuku dorucil:

Meno, priezvisko podpis

Cenova ponuku prevzal:

Meno, priezvisko podpis
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Priloha 5 vnatorného predpisu ¢. 1-1/2020-S

ZAPISNICA O VYHODNOTENI CENOVYCH PONUK
NAZOV ZAKAZKY
VZOR

Zoznam uchadzacov, ktori predlozili cenova ponuku:
Uchadza¢ A: obchodné meno, sidlo, miesto podnikania
Uchadzag B: obchodrné meno, sidlo, miesto podnikania
Uchadzag¢ C: obchodné meno, sidlo, miesto podnikania

Cenové ponuky uchadzacov a hodnotenie d’alSich kritérii:

hodnotenie hodnotenie
cena DPH cena

Uchadzaé bez DPH* o s DPH* podla kritéria** | podla Kritéria**

CELKOVE
PORADIE

A 15000,00 | 20 | 18 000,00

B | 1700000 | " | 17 000,00

platca

C 16 000,00 | 20 | 19200,00

*uvedené v ,,€“; **uvedenév , % “
Ponuky boli doruc¢ené e-mailom (alebo posrou alebo osobne.)

Uchadzaci predlozili cenové ponuky v lehote urcenej vo vyzve na predkladanie cenovej ponuky.
Vsetci uchadzaci splnili poziadavky urcené vo vyzve na predlozenie cenove] ponuky vrdtane
dolozenia potrebnych dokladov a boli zaradeni do hodnotenia.

alebo napriklad:

Uchadza¢ B nedorucil cenovu ponuku v lehote urcenej vo vyzve na predkladanie cenovej
ponuky/nedorucil doklad o opravneni podnikat s predmetom zakazky urcéeny vo vyzve na
predkladanie cenovej ponuky, v désledku coho bol z hodnotenia cenovych ponuk vyliceny.

Uspesna cenova ponuka:

B (obchodné meno, sidlo alebo miesto podnikania) cena: 17 000,00 € s DPH.
Strucné zhodnotenie dévodov a vyhodnotenia krizérii.

Na zdklade vyhodnotenia poniik bude s uspesnym uchadzacom uzatvorend zmluva.

\Y; 202_

Meno, Priezvisko
starosta obce

Zapisnicu napisal: (meno, priezvisko, podpis)

Prilohy: Cenové ponuky uchadzacov
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Priloha 6 vnutorného predpisu ¢. 1-1/2020-S
(Hlavickovy papier s identifikaciou obce)

INFORMACIA O VYSLEDKU VYHODNOTENIA CENOVYCH PONUK
VZOR

Uspesny uchadzaé
Adresa

Vec:
Informacia o vysledku vyhodnotenia cenovych ponuk

Oznamujeme Vam, 7e Vasa cenova ponuka na zakazku s nizkou hodnotou ,,NAZOV ZAKAZKY*
bola tspesna, vyhodnotenim podla kritérii uréenych vo vyzve na predkladanie cenovej ponuky sa
umiestnila na 1. mieste v poradi a verejny obstaravatel’, obec Torysa Vasu ponuku prijima a do
piatich dni zasle navrh zmluvy (kapnej zmluvy, zmluvy o poskytnuti sluzby).

S pozdravom

v 202

Meno, Priezvisko
starosta obce
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Priloha 7 vnutorného predpisu ¢. 1-1/2020-S
(Hlavickovy papier s identifikdciou obce)

INFORMACIA O VYSLEDKU VYHODNOTENIA CENOVYCH PONUK
VZOR

Neuspesny uchadzac
Adresa

Vec:
Informacia o vysledku vyhodnotenia cenovych ponuk

Oznamujeme Vam, e Vasa cenova ponuka na zakazku s nizkou hodnotou ,, NAZOV ZAKAZKY*
nebola Gspesna, vyhodnotenim podl'a kritérii uréenych vo vyzve na predkladanie cenovej ponuky
sa umiestnila na 2. (3., 4., .....) mieste v poradi. Uspesny uchadza¢: (obchodné meno, sidlo alebo
miesto podnikania) ponukol nizsiu cenu a (strucne napisat’ dovody
vyhodnotenia poradia).

Dakujeme Vam za Géast’.

S pozdravom

v 202

Meno, Priezvisko
starosta obce
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Priloha 8 vnutorného predpisu ¢. 1-1/2020-S

SPRAVA O ZAKAZKE
NAZOV ZAKAZKY
VZOR

Verejny obstaravatel: OBEC
Predmet zakazky:

Hodnota zakazky:

Pouzity postup zadavania zakazky:

Datum uverejnenia vyzvy na predkladanie cenovych ponuk:
Identifikacia uchadzacov:

Identifikaciu vyla¢enych uchadzacov a odévodnenie ich vyluéenia:
Odovodnenie vylacenia mimoriadne nizkych ponuk:

Identifikacia tispesného uchadzaca a odovodnenie vyberu jeho ponuky:

(10) Podiel zakazky alebo ramcovej dohody, ktory wspesny uchadza¢ ma v umysle zadat

subdodavatel'om a ich identifikacia:

(11) Zisteny konflikt zaujmu a nasledne prijaté opatrenia:
(12) Opatrenia prijaté v savislosti s predbeznym zapojenim zaujemcov alebo uchadzacov na ucely

pripravy postupu verejného obstaravania:

(13) dalsie...

202_

Spravu napisal: ~ Meno, priezvisko

Meno, Priezvisko
starosta obce

podpis
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Priloha 9 vnutorného predpisu ¢. 1-1/2020-S

ROZHODNUTIE STAROSTU OBCE
O ZRIADENI KOMISIE PRE VYHODNOTENIE CENOVYCH PONUK
ZAKAZKY S NIZKOU HODNOTOU
VZOR

V sulade s ustanovenim §16 odsek 4 pismeno b) zakona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorsich predpisov, Vv sulade s ustanoveniami zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, ako aj v stilade
SO smernicou upravujucou postup obce pri zadavani zakaziek

ZRIADUJEM
KOMISIU NA VYHODNOTENIE CENOVYCH PONUK
PRE ZAKAZKU S N[ZKOU HODNOTOU
wNAZOV ZAKAZKY*

v nasledovnom zlozeni:

Predseda komisie:
Clen komisie:
Clen komisie:
(d’alej aj ,, komisia na vyhodnotenie ponuik ).

Komisia na vyhodnotenie ponuk bude vykonavat® ¢innosti:

- otvaranie dorucenych obalok s cenovymi ponukami uchadzacov,

- skamanie dodrzania podmienok uréenych vo vyzve na predkladanie cenovych pontk zo

strany jednotlivych uchadzacov,

- vyhodnotenie cenovych ponuk,

- ur€enie vitaznej cenovej ponuky s odporacanim uzavretia zmluvy s vitaznym uchadzac¢om.
(Mézu byt aj iné ¢innosti)
Komisiu na vyhodnotenie ponuk zvola starosta obce v termine uréenom vo vyzve na predkladanie
cenovych ponuk. Komisia je uznasaniaschopna pri ucasti vsetkych jej ¢lenov. Zapis z ¢innosti
komisie je sucast'ou Spravy o zakazke. Sucastou dokumentacie su aj ¢estné prehlasenia predsedu
a ¢lenov komisie na vyhodnotenie ponuk.

v 202

Meno, Priezvisko
starosta obce

31



Priloha 10 vnutorného predpisu ¢. 1-1/2020-S

PREHIAD POSTUPU OBCE PRI ZADAVANI ZAKAZIEK

ZAKAZKY ktorych predpokladand hodnota je niz§ia ako 5 000 € v priebehu kalendarneho
BEZ VEREJNEHO roka, alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako
OBSTARAVANIA jeden kalendarny rok
VEREJNE OBSTARAVANIE
Minimalna | Maximalna Postup obce Podrobna Zodpovedna
Zakazka hodnota* hodnota* pri verejnom uprava postupu P b
zakazky zakazky obstaravani najmi oefolekEl
ZAKAZKY S NiZKOU HODNOTOU
1z starosta obce,
TOVAR 5000 15 000 PR'TERS|_’I%J M clanok 14 hovereny
smernice zamestnanec obce
. . VYZVA - starosta obce,
TOVAR Vl'fgcggg m;ge(‘)g'go NA CENOVU Cslr‘;‘fé‘r’:]‘lcl: povereny
PONUKU zamestnanec obce
1z starosta obce,
POTRAVINY 5 000 15000 | FRESEOM Clanok 14 povereny
smernice zamestnanec obce
. menej ako VYZVA s starosta obce,
POTRAVINY "1'35‘:3(';8 nadlimitna | NA CENOVU Clanok 14 povereny
z4kazka PONUKU smernice zamestnanec obce
w1z starosta obce,
SLUZBY 5000 15 000 PR'TERSﬁLLJJ M Clanok 14 povereny
smernice zamestnanec ohce
SLUZBY . . VYZVA . starosta obce,
okrem sluzieb Vl"'écg"gg m;ge(‘)ggo NA CENOVU Clanok 14 povereny
V Prilohe 1 PONUKU Smernice zamestnanec ohce
SLUZBY vicako | menejako | AVgEZI\\I/(?VU Slénok 14 St""pr g\slgir;’fyce
Vv Prilohe 1 15000 260 000 PONUKU smernice Zamestnanec obce
‘ 1z starosta obce,
st 5 000 30 000 PRIESE M clanok 14 povereny
Smernice zamestnanec obce
STAVEBNE viac ako menejako | AVgEZI\\I/ S‘VU ¢lanok 14 starg\s/gar ;?,c &
PRACE 30 000 180 000 smernice povereny
PONUKU zamestnanec obce
TOVARY 20 000
ASLUZBY ELEKTRONICKE ¢lanok 14
BEZNE ’ 5000 Zgé)et())%o TRHOVISKO smernice starosta obce
DOSTUPNE
PODLIMITNE ZAKAZKY
TOVAR
OKREM 70 000
POTRAVIN
SLUZBY menej ako v sulade
okrem sluzieb 70 000 finan¢ny s ustanoveniami ustanovenia zakona povereny
v Prilohe 1 limit zakona 0 verejnom zamestnanec obce,
rone nadlimitnej 0 verejnom obstaravani zmluvny partner obce
SLUZBY 260 000 zakazky obstaravani
V Prilohe 1
STAVEBNE
PRACE 180 000
NADLIMITNE ZAKAZKY
f'r;?r?](i:tn Y s usrazlélxz/igr?iami ustanovenia zakona povereny
nadlimitnej 24kona o verejnom 0 verejnom zamestynanec obce,
zakazky obstaravani obstaravani zmluvny partner obce

*uvedenév ,, €
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